Atributii stabilite in figa postului, precum si alte date necesare desfisuririi concurs '
de recrutare pentru functia publici de executic de Consilier debutant, Compartiment
Asistenta - Sociala

Consilicrul debutant din cadrul Compartimentului Asistentd - Sociald indeplineste, in conditiile
legii, urmatoarele atributii:

1. intocmeste, verifica cligibilitatea, asigurd consultantd si mentine actualizate dosarele pe
baza Legii nr. 196/2016 privind Venitul Minim garantat, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Intocmeste, verificd eligibilitatea, asigurd consultantd si mentine actualizate dosarele pe
baza Legii nr. 226/2021 privind Stabilirea Masurilor de protectie speciald pentru
consumatorul vulnerabil e energie, cu modificarile si completirile ulterioare;

3. Verilicd cererile de acordare a ajutoarclor pentru incélzirea locuintei cu gaze naturale si
intocmeste situatiile de platé ale acestora;

4. Administreazd baza de date cuprinzand beneficiarii de ajutor pentru incalzirea locuintei cu
gaze naturale, energie electrica, lemne, carbuni exsistenta la nivelul compartimentului ;

5. Verifica cererile de acordare a ajutoarclor pentru incilzirea locuintei cu lemne si intocmeste
situatiile de platd ale acestora;

6. Comunica beneficiarilor dispozitia primarului privind acordarea, modificarea, incetarea sau
neacordarea plitii: ajutorului/suplimentului pentru incilzirea locuintei, Venitului Minim de
Incluziune, Indemnizatiei pentru persoana cu handicap grav si orice alte acte necesare
instrumentarii dosarului sau eliberérii de documente;

7. Colaboreazd cu Directia Generala de Asistentd Sociald si Protectia Copilului in domeniul
protectiei copilului gi transmit acesteia toate datele si informatiile solicitate in domeniu.

8. Colaboreazi cu alte institutii locale si cu profesionigti cum ar fi medicii, profesorii, preotii
si politistii si ac{ioneazd Impreund cu acestia pentru a crea cel mai bun mediu posibil in care
parintii sa-si exercite rolul lor vital ;

9. Asigurd si urmaresc aplicarea masurilor de prevenire $i combatere a consumului de droguri
si alcool, de prevenire §i combatere a violentei in familie, precum si a comportamentului
delincvent.

10. Tnainteaza propuneri primarului, in cazul in carc este necesard luarea unei masuri de
protectie speciald, in conditiile legii.

I1. Ofera consiliere si asistentd suplimentard familiilor atunci cand acestea au nevoie.

12. Intocmeste orice document care este in atributia autorititii tutelare si il propune spre
aprobare;

13. Tine evidenta persoanelor cu handicap, intocmeste si verificd dosarele pentru Comisia de
expertiza a persoanelor adulte cu handicap si le depune in termen legal la DGASPC;

14. Aplica prevederile legii 448/2006 care reglementeaza drepturile si obligatiile persoanelor
cu handicap acordate in scopul integrdii si incluziunii sociale a acestora;

15. Monitorizeazi cazurile de violentd in familic si face parte din echipa mobila , culege
informafii asupra acestora, intocmeste ecvidente separate, asiguri accesul la informatii la
cererea organelor judiciare si a partilor sau reprezentantilor acestora;

16. Colaboreazi cu institutii locale de protectic a copilului §i raporteaza cazurile de violentd in
familie, in conformitate cu legislatia in vigoare;

17. Indruma partile aflate in conflict In vederea medierii;

18. Se deplascazd pe teren pentru cfectuarca anchetelor sociale;

19. intocmcgtc referate pentru aprobare in Consiliul Local Dranceni cu probleme de asistent
sociald;
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. Adoptd un comportament civilizat si decent in relatiile cu contribuabilii si colegii de
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fmocmeslc orice situatie solicitata cu privire la asistenta sociali;

Se ocupi de consilierea tuturor categoriilor de persoane aflate in nevoie sociala:
Asigurd securitatea documentelor compartimentului.

Intocmeste dosarcle pentru ajutoare de urgentd, potrivit Legii nr. 196/2016 privind venitul
minim de incluziune, cu modificarile si completirile ulterioare;

Solutioneaza adresele primite de la judecitorii, pe domeniul de asistenta sociala;
Intocmeste situatia privind copiii ai ciror parinti sunt plecati la munci in strdinitate potrivit
Ordinului nr. 19/2006 privind activitdtile de identificare , interventie si monitorizare a
copiilor care sunt lipsi{i de ingrijirea parintilor pe perioada in care acestia se afla la munca
in straindtate;

cfectucaza vizite la domiciliul solicitantilor in vederea intocmirii anchetelor sociale,
semestrial sau ori de cate ori este nevoie, conf. legii,

intocmeste dosarele pentru stimulentul educational , sub forma de tichete sociale , conform
Legii nr. 248/2015 si a HG nr. 15/2016, privind stimularea participirii in fnvatiméntul
prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate si a procedurii de acordare a
tichetelor sociale pentru gridinita;

Depune la depozitul arhivei, pe baza de inventar i proces-verbal de predare-primire
documentele create in cursul unui an calendaristic, grupate in dosare, potrivit problematicii
si termenclor de pastrare stabilite in nomenclatorul documentelor;

asigura prestajul si intocmirea dosarelor asistentilor personali si a indemnizatiilor
persoanelor cu handicap grav;

Sa-si perfectioneze continu pregatirea profesionala;

Asigurd promovarca imaginii administratiei publice locale potrivit atribugiilor date in
competenta sa;

Primegte i solutioneaza in termen legal corespondenta repartizati;

serviciu;

Colaborcazi cu celelalte birouri, servicii §i compartimente pentru buna desfisurare a
activitatii institutiei;

Asigura relatiile de comunicare si fluidizare a informatiilor intre compartimente; asiguri
solutionarca in termen legal a corespondentei repartizate spre rezolvare, inclusiv a notelor
de audienta, interpelari formulate de citre consilierii locali;

Pastreaza secretul operatiunilor efectuate pe linie de serviciu, raspunde dupi caz, material,
civil, administrativ sau penal pentru faptele sivérsite in exercitarea atributiilor ce-i revin;



